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ФОНД АГА ХАНА (ШВЕЙЦАРИЯ)

Представительство в Российской Федерации

FONDATION AGA KHAN (SUISSE)

Bureau de Représentation dans la Fédération de Russie
Проект предоставления малых грантов

Форма заявки:

проектное предложение, бюджетная таблица и логическая структура проекта

Крайний срок подачи заявки: 28.10.2011

	Название проекта:
	

	Название организации, подающей заявку 
	


Для участия в конкурсе малых грантов заявители должны предоставить Фонду Ага Хана ПОЛНОСТЬЮ заполненными следующие документы:

1. Проектное предложение (Часть 1 данного документа)
2. Бюджетная таблица (Часть 2 данного документа)

3. Логическая структура проекта (Часть 3 данного документа)
ЧАСТЬ 1 
ПРОЕКТНОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ 
1.1 Резюме проекта
Пожалуйста, заполните таблицу внизу, объем не должен превышать одну страницу
	Название проекта
	

	Место(а) проведения проекта: обозначьте географический охват проекта
	

	Продолжительность проекта (месяцы):
	

	Запрашиваемая сумма в рублях
	

	Цель проекта
	

	Задачи проекта
	

	Целевая группа(ы)

	

	Ожидаемые результаты :
	


1.2 Целевые группы проекта

а) Пожалуйста, выберите целевую (ые) группу (ы) вашего проекта из списка
□ Все
□  Дети (0 - 15 лет)

□  Инициативная (ые) группа(ы)

□  Люди с ограниченными возможностями
□  Образовательные учреждения (школы, университеты)
□  Престарелые люди
□  Люди, затронутые социально значимыми заболеваниями (туберкулез, ВИЧ/СПИД и т.д.)
□  Некоммерческие организации
□  Студенты
□  Женщины
□  Молодежь
□  Другая группа (опишите): ……………………………..

б) Пожалуйста, опишите, как были определены и выбраны целевые группы. Максимальное количество слов – 200.

1.3 Описание проблемы
Пожалуйста, опишите проблемы целевых групп и то, как проект поможет их решить. Максимальное количество слов – 700. 
1.4 Анализ проекта
Пожалуйста, укажите главную цель, задачи и мероприятия проекта. Ссылаясь на указанные цели, задачи и ожидаемые результаты опишите, как мероприятия, указанные в проекте, помогут улучшить положение целевой группы (или групп). 

1.5 Бюджет проекта
Пожалуйста, предоставьте полный построчный бюджет проекта, пользуясь схемой, представленной в конце данного документа в качестве основы (Часть 2).

Статьи бюджета должны быть логически обоснованы в описательной части заявки.

1.6 План деятельности
Пожалуйста, опишите деятельность проекта, указывая его задачи проекта и мероприятия, ведущие к реализации поставленных задач. Для каждого из видов деятельность составьте расписание/ помесячные рабочий план.
	Задача 1:

	№
	Деятельность/ мероприятия
	1квартал
	2квартал
	3квартал
	4квартал

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Задача 2:

	№
	Деятельность/ мероприятия
	1квартал
	2квартал
	3квартал
	4квартал

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1.7 Предупреждение рисков и обеспечение устойчивости проекта
Пожалуйста, определите риски, которые могут помешать в реализации проекта и опишите, каким образом риски можно предотвратить. Так же опишите, как будет обеспечены устойчивость деятельности после окончания проекта. Под этим могут подразумеваться различные мероприятия, фандрайзинг, план по развитию коммуникации и т.д. Максимальное количество слов – 500.

1.8 Мониторинг и оценка
Пожалуйста, опишите, как будут проводиться мониторинг и оценка проекта. При помощи каких методов и инструментов будут оцениваться результаты проекта. Максимальное количество слов – 300.

1.9 Организация, реализующая проект
	Полное название организации

	

	Контактная информация заявителя
	

	Регистрационный номер организации (или его эквивалент)
	

	Дата регистрации
	

	Место регистрации
	

	Официальный адрес организации

	

	Электронный адрес организации
	

	Номер телефона: Код города + номер
	

	Факс: Код города + номер
	

	Сайт
	

	Тип предоставляемых услуг
	□ Социальные услуги
□ Гуманитарная помощь
□ Консультации
□ Просветительные и образовательные программы
□  Доступ к социальным сервисам для уязвимых групп
□ Сохранение и развитие культуры
□ Другое...................................................................................


1.10 Официальное лицо, ответственное за выполнение проекта
Пожалуйста, укажите имя и краткую информацию о человеке, который будет ответственен за реализацию проекта и финансовую отчетность. Максимальное количество слов- 200.

1.11 Сферы деятельности
Из представленной таблицы выберите, пожалуйста, те сферы, в которых работает ваша ОРГАНИЗАЦИЯ.

	Образование

	□
	Тренинг тренеров

	□
	Исследования в области образования

	□
	Начальное образование

	□
	Среднее образование

	□
	Базовые жизненные навыки для молодежи и взрослых

	□
	Раннее образование/ развитие детей

	□
	Высшее образование

	□
	Специализированные тренинги

	□
	Профессиональное/ карьерное консультирование

	□
	Консультирование по вопросам образования

	□
	Взаимодействие с образовательными учреждениями (развитие сетей) 

	Здравоохранение

	□
	Медицинские тренинги

	□
	Медицинские исследования 

	□
	Оказание медицинских услуг

	□
	Базовая медицинская помощь

	□
	Контроль, профилактика и лечение инфекционных заболеваний

	□
	Просвещение в области здорового образа жизни

	□
	Взаимодействие с медицинскими учреждениями (развитие сетей)

	Общественные программы

	□
	Репродуктивное здоровье и профилактика социально значимых заболеваний

	□
	Медицинские услуги в области репродуктивного здоровья

	□
	Планирование семьи

	□
	Уход за детьми

	□
	Профилактика сиротства и помощь сиротам и детям без попечения родителей

	Гражданское общество

	□
	Укрепление и развитие потенциала гражданского общества

	□
	Социальные услуги

	□
	Трудоустройство

	□
	Обеспечение жильем

	□
	Консультирование по правовым вопросам 

	□
	Культура и спорт 

	Другое

	Опишите




1.12 Финансовая информация
a) Пожалуйста, укажите следующую информацию, об объеме поступивших на счет Вашей организации средств, годовых расходах и итоговом годовом балансе за трехлетний период (если это применимо к Вашей организации)

	Год
	Входящие средства (руб)
	Расходы
(руб)
	Баланс годовой 

(руб)

	2009
	
	
	

	2010
	
	
	

	2011
	
	
	


б) Пожалуйста, укажите источники финансирования вашей организации и дополнительную информацию, запрашиваемую в таблице, начиная с 2009 года (если это применимо).

	Год
	Источник
	Процент от общих входящих средств (итоговый процент за год должен быть равен 100)
	Количество членов организации, платящих членские взносы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Итого
	100%
	


1.13 Сотрудники организации 

Пожалуйста, укажите, сколько в Вашей организации сотрудников и сколько волонтеров.

1.14 Партнерские организации
Пожалуйста, укажите партнеров по проекту 
	
	Партнер 1

	Полное имя организации
	

	Контактное лицо
	

	Телефон:  код страны + код города + номер
	

	Факс: код страны + код города + номер
	

	Электронный адрес
	

	История взаимодействия с партнером
	

	Роль партнера в подготовке и реализации проекта
	

	
	Партнер 2

	Полное имя организации
	

	Контактное лицо
	

	Телефон:  код страны + код города + номер
	

	Факс: код страны + код города + номер
	

	Электронный адрес
	

	История взаимодействия с партнером
	

	Роль партнера в подготовке и реализации проекта
	


ЧАСТЬ 2
БЮДЖЕТ ПРОЕКТА

2.1 Бюджетная таблица

Пожалуйста, предоставьте полное построчное описание бюджета, используя таблицу ниже. Заполненная таблица не должна превышать двух страниц (см.пункт 2.2) 
	БЮДЖЕТ

	No
	Строка бюджета
	Детальное описание
	Сумма, запрашиваемая у АКФ


	Вклад организации
	Другие источники

	1.
	Заработная плата
	
	
	
	

	1.1.
	Должность/ имя
	Сумма в месяц Х количество месяцев (или % занятости)+ налоги
	
	
	

	1.2. 
	Должность/ имя
	Сумма в месяц Х количество месяцев (или % занятости)+ налоги
	
	
	

	
	Промежуточный итог
	
	
	
	

	2.
	Материалы
	
	
	
	

	2.1.
	Наименование/ описание
	Стоимость Х количество
	
	
	

	2.2.
	Другое
	
	
	
	

	
	Промежуточный итог
	
	
	
	

	3. 
	Административные расходы
	
	
	
	

	3.1.
	Офисные принадлежности
	Стоимость Х количество
	
	
	

	3.2.
	Коммуникация 
	Стоимость Х количество
	
	
	

	
	Другое
	
	
	
	

	
	Промежуточный итог
	
	
	
	

	4. 
	Субподрядчики
	
	
	
	

	4.1. 
	Аренда и коммунальные платежи
	Стоимость Х количество месяцев
	
	
	

	4.2.
	Консультант/ специалист
	Сумма оплаты за час работы/ за мероприятие Х  количество часов/ мероприятий

 
	
	
	

	
	Промежуточный итог
	
	
	
	

	5. 
	Транспортные расходы
	
	
	
	

	5.1. 
	Транспорт
	Цена билета Х количество человек Х количество поездок
	
	
	

	5.2.
	Проживание
	Цена Х количество дней Х количество человек
	
	
	

	5.3.
	Другое
	
	
	
	

	
	Промежуточный итог
	
	
	
	

	6. 
	Встречи/ разовые мероприятия
	
	
	
	

	6.1.
	Аренда
	Стоимость часа/ дня аренды Х количество часов/ дней


	
	
	

	6.2.
	Питание
	Стоимость Х количество человек
	
	
	

	
	Другое
	
	
	
	

	
	Промежуточный итог
	
	
	
	

	
	ОБЩИЙ ИТОГ
	
	
	
	


2.2  Руководство по написанию бюджета

Для заполнения бюджетной таблицы, Вы можете пользоваться данным построчным описанием компонентов таблицы.
Строка бюджета

Строки бюджета должны быть обоснованы в описательной части заявки. 

Детальное описание

Пожалуйста, предоставьте детальное описание каждой строки бюджета

Сумма, запрашиваемая у АКФ

Пожалуйста, помните, что запрашиваемая у АКФ сумма не должна превышать 150 000 (сто пятьдесят тысяч )  рублей, а бюджет должен быть предоставлен в рублях.

Вклад организации

Пожалуйста, укажите, какое количество средств ваша организация готова предоставить из собственного бюджета (если применимо)

Другие источники финансирования
Если ваша организация планирует получить финансирование на отдельные компоненты проекта из других источников, пожалуйста, укажите сумму и имя донора.

ЧАСТЬ 3
ЛОГИЧЕСКАЯ СТРУКТУРА ПРОЕКТА
Пожалуйста, полностью заполните таблицу ниже. Рекомендации по заполнению каждой графы предоставлены в таблице. Пожалуйста, после заполнения графы – удаляйте текст с инструкциями, находящимися в ней. 

	
	Обоснование проекта
	Объективно измеримые индикаторы достижений
	Источники и средства проверки
	Внешние факторы и риски

	Главная цель
	Какова основная цель проекта?
	Каковы ключевые индикаторы для главной цели?
	Из каких источников будут  получены эти индикаторы?
	

	Конкретные задачи
	Какие конкретные задачи ставит перед собой проект для достижения главной цели?
	По каким индикаторам можно будет четко определить, что задачи проекта были реализованы?
	Из каких источников и при помощи каких методов будет собрана эта информация?
	Какие внешние факторы и условия, независящие от вашей организации, необходимы для реализации задач? Какие риски должны иметься в виду? 

	Ожидаемые результаты
	Какие конкретные результаты предполагается получить в процессе выполнения задач?
	По каким индикаторам можно будет четко определить, что ожидаемые результаты проекта были реализованы?
	Из каких источников и при помощи каких методов будет собрана эта информация?
	Какие внешние факторы и условия, независящие от вашей организации, необходимы для получения ожидаемых результатов? Какие риски должны иметься в виду?

	Деятельность/ мероприятия
	Последовательно перечислите виды деятельности по достижению конкретных результатов. (Группируя деятельность по результатам)
	Средства:
Какие средства необходимы для реализации проекта? (персонал, оборудование, тренинги, обучение, материалы, операционные, помещение и т.д.)
	Из каких источников можно будет получить информацию о выполнении плана проекта?

	Какие условия необходимы для начала проекта? 
Какие условия и факторы, не зависящие от вашей организации, необходимы для реализации деятельности проекта?








� 	Целевые группы – это группы людей или организации, которые получают непосредственную пользу в результате проводимых мероприятий»
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